ACTA DE PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
LA SECRETAR{A DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, 2022.

En el municipio de Soledad de Graciano Sanchez, San Luis Potosi, siendo las 13:00:00 horas del dia
viernes 14 de diciembre del ano dos mil veintidés, en las instalaciones de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos del Gobierno del Estado de San Luis Potosi, sita en carretera San
Luis-Matehuala Km 8.5, Ex Hacienda Santa Ana, se reunieron los CC: El Subsecretario Zimri Cortés
Vidauri en su caricter de Encargado de la Coordinacion de Archivos, Daniel Martinez Torres, Director
de Informaética; Rosendo Pecina Elizalde, Titular de Transparencia; Armando Calvillo Reyna, Titular del
Organo Interno de Control; ivel Taiché Moreno Bazéin, Director General de Agricultura y Ganaderia;
Ana Lidia Herndndez Cardenas, Directora Administrativa; Rodolfo Galvan Contreras, Director General
de Desarrollo Rural; Enrique Bafiuelos Vidauri, Director General Forestal y Vida Silvestre; Jacobo
Sanchez Martinez, Director General de Recursos Hidraulicos; José H. Mata Espinosa, Secretario
Particular; Emeterio Duran Suarez, Director de Produccién y Mejoramiento de Café; Cesar Edgar
Rodriguez Martinez; Representante de Enlaces de Archivos de Tramite, con el propésito de llevar a cabo
la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Recursos Hidraulicos , misma que se desarrolld bajo la siguiente:

Orden del dia

Bienvenida.

1. Listade Asistencia, verificaciéon de quorum e inicio de sesion.
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Seguimiento de Acuerdos.
Autorizacién del Manual de Procedimientos y Procesos Archivisticos.
Evaluacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.
Asuntos generales.
Clausuray cierre de sesion.

Noe o e

El C. Zimri Cortés Vidauri, en su cardcter de Encargado de la Coordinacién de Archivos de la Secretaria D\\J\
de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidrdulicos, se dirigid a los presentes agradeciendo su asistencia
y participacién. Acto seguido, procedio al desahogo de los puntos considerados en la Orden del dia.

PRIMERO. Lista de Asistencia, verificacion de quérum e inicio de sesién. Una vez registrada la
asistencia y registro de los convocados el C. Zimri Cortés Vidauri, en su caracter de Encargado de la
Coordinacién de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Recursos Hidraulicos da por i~
iniciada la reunién, dando cuenta de que se cuenta con quorum suficiente para sesionar. Agotada la
intervencion, El C. Zimri Cortés Vidauri, en su caracter de Encargado de la Coordinacion de Archivos,
continud con el desahogo de los demas asuntos de la orden del dia.

SEGUNDO. Lectura y aprobacién del orden del dia. Acto seguido, el Encargado de la Coordinacién de
Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri sometié a consideracion de los presentes dicha orden del dia y solicitd
a los participantes manifestaran si traian algin punto para considerarlo dentro de Asuntos Generales a
lo que los integrantes manifiestan no tener asuntos generales que presentar.

TERCERO. Seguimiento de acuerdos. Acto seguido el Encargado de la Coordinacién de Archivos, C.
Zimri Cortés Vidauri hace de conocimiento a los presentes el seguimiento de los acuerdos.
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ACUERDO/02/GI/15JUL22.- Una vez recibida la lista actualizada de los Organos Colegiados internos y
externos por parte del Secretario Particular, la Coordinacién de Archivos actualizara el listado con el
nombre del responsable de cada Secretaria Técnica y la difundird a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario. Estatus: En seguimiento.

ACUERDO/03/GI/15JUL22.- Los responsables de cada Secretaria Técnica serdn los encargados de la
integracion fisica de los expedientes. (Escanear, foliar, perforar y coser), la Secretaria Particular a
Unicamente seré la encargada de capturar en el Sistema de Archivo, asi como de realizar la Transferencia
Primaria al Archivo de Concentracién. Estatus: En seguimiento.

ACUERDO/07/GI/15JUL22.- La Coordinacion de Archivosrealizard el inventario de las cajas del Consejo
Potosino del Café y lo hara llegar a la Direccién de Produccién y Fomento del Café para realizar el
procedimiento de valoracién con ayuda de la Coordinacién de Archivos y asi poder definir el destino
final de esos expedientes Estatus: En seguimiento.

ACUERDO/01/GI/14SEP22.- La Coordinacién de Archivos calendarizarad mesas de trabajo con todas las
Unidades Administrativas para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental, a las
cuales sera obligatoria la asistencia del Director General, Director del Area, el Titular del Organo
Interno de Control y Coordinacién de Archivos, con la informacién generada, también se actualizara el \
Catélogo de Disposicién Documental. Estatus: En Seguimiento

ACUERDO/01/GI/14NOV.- En seguimiento a la revision de Fichas Técnicas de Valoracién Documental, las
Direcciones que ya atendieron la primera cita deberan entregar a mas tardar el dia 16 de diciembre del 2022
sus fichas con las observaciones acordadas a la Coordinacién de Archivos via correo electrdnico y
memorandum.

Calendarizacion Fichas Técnicas de Valoracion Documental

Administrativa Primera cita atendida Sin entrega \)\,< :
Informatica Pendiente Sin entrega 31-ene-23 0
Ganaderia Primera cita atendida Sin entrega

Agricultura Primera cita atendida Sin entrega

Sanidad Animal Primera cita atendida Sin entrega

Sanidad Vegetal Primera cita atendida Sin entrega

Seguros Pendiente Sin entrega 31-ene-23

Desarrollo Rural Primera cita atendida Sin entrega

Recursos Hidraulicos Primera cita atendida Sin entrega :
Normatividad Pendiente Sin entrega 01-feb-23

Despacho del Titular Pendiente Sin entrega 01-feb-23

Produccion y Mejoramiento del Café Primera cita atendida Sin entrega

Forestal y Vida Silvestre Pendiente Sin entrega 02-feb-23

Organo Interno de Control Pendiente Sin entrega 02-feb-23

Unidad de Transparencia Pendiente Sin entrega 02-feb-23
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ACUERDO/04/GI/14SEP22.-La Coordinaciéon de Archivos llevard a cabo una mesa de trabajo con la
Direccion de Informatica, para realizar la propuesta de un area especificamente para la digitalizacién y
carga al sistema de Archivo. Estatus: En Seguimiento. Se programa para el dia 31 de enero 2023.
ACUERDO/01/GI/14NOV .- En seguimiento a la revisién de Fichas Técnicas de Valoracién Documental, "
las Direcciones que ya atendieron la primera cita deberan entregar a mas tardar el dia 16 de diciembredel
2022 sus fichas con las observaciones acordadas a la Coordinacién de Archivos via correo electrénico y
memorandum. Estatus; En Seguimiento.

ACUERDO/05/GI/14ANOV.- La Direccién General de Agricultura y Ganaderia verificard la
documentacién que se encuentra almacenada en la bodega de la Direccion de Informatica, y de tratarse
de expedientes apoyados se procedera a realizar los procesos archivisticos correspondientes para
realizar la transferencia primaria y de ser expedientes no apoyados se dardn de baja elaborando el
inventario de baja documental, a més tardar el 31 de enero del 2023. Estatus: En Seguimiento.
ACUERDO/08/GI/14NOV.- Una vez autorizado el Manual por el Grupo Interdisciplinario, se turnard a
la Direccién Administrativa para que realice la consulta a la Oficialia Mayor sobre su autorizacién.
Estatus: En Seguimiento

ACUERDO/11/GI/1ANOV.- Los enlaces de Archivo de Tramite deberan retirar todos los objetos que no
formen parte del archivo, ya que los espacios deben ser destinados inicamente para el resguardo de la
documentacién, a mas tardar el dia 31 de enero del 2023, Estatus: En Seguimiento
ACUERDO/12/GI/14NOV.- La Coordinacién de Archivos solicitard a la Direccién Administrativa la
limpieza constante a todos los archivos de Tramite, asi como las bodegas que se utilizan para el mismo
fin, a mds tardar el dia 31 de enero del 2023. Estatus: En Seguimiento

/

Agotada la intervenciéon del Encargado de la Coordinacién de Archivos el C. Zimri Cortés Vidauri,
contintia con el desahogo de la orden del dia.

CUARTO. Autorizaciéon del Manual de Procedimientos y Procesos Archivisticos. Acto seguido el

Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri hace mencién de que en la Cuarta

Sesion Ordinaria se generd el ACUERDO/07/GI/14NOV.- La Coordinacion de Archivos hara llegar el Manual 1 \ -
de Procedimientos y Procedimientos Archivisticos el dia 24 de noviembre a los Integrantes del Grupo O\‘J\
Interdisciplinario y a los enlaces de Archivo de Tramite, los cuales contardn con 5 dias hdbiles para notificar a

la Coordinacién de Archivos alguna observacién, propuesta o modificacién y de no existir observaciones este

se autorizard en la 1° sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario.

Y al no recibir observaciones por parte de los miembros del Grupo Interdisciplinario ni de ninguno de
los enlaces de archivo de tramite, se procede a la firma del Manual de Procedimientos y Proceso
Archivisticos, por lo que desde ahora se deberidn aplicar todos los procesos y procedimientos
archivisticos tal como se indican en el manual y se pasa a firma en el momento de la Sesidn para se
difundido.

Agotadalaintervencion, el Encargado dela Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri, contintia
con el desahogo del orden del dia.

QUINTO. Evaluacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022. Acto seguido seguido el
Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri hace mencién de que el Programa
Anual de Desarrollo archivistico permite identificar los objetivos, metas, actividades e indicadores
programados para el afio, en el 2022 se plantearon 4 objetivos de los cuales estos fueron sus avances:

4
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Objetivo: Crear e implementar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la SEDARH para una
correctagestion documental. ESTATUS: Atendido y se encuentra publicado en la pagina de la Secretaria
y sera actualizado en la proxima sesidn.

Objetivo: Actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivistica ademds del manual
de procedimientos y procesos archivisticos de conformidad con la normatividad vigente. ESTATUS: Se
actualizo el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el Manual de Procedimientos y Procesos
Archivisticos y se esta trabajando en el Catilogo de Disposicién Documental y Guia Simple de Archivo.
Objetivo: Capacitaciéon a los enlaces de archivo de tramite y concentraciéon en materia de gestién
documental. ESTATUS: Se cumplidé con lo programado en temas de capacitacién archivistica y se
seguira contemplando para el préximo afio.

Objetivo: Elaboracion del Inventario General del archivo de concentracién. ESTATUS: En seguimiento,
en este objetivo es donde menor avance hubo, debido a que no se contaba con un inventario general ni
unificado, se seguira trabajando el préximo afio.

En cuanto ala planeacion sefialada en el cronograma de actividades se observa en pantallalas
actividades programadas de las cuales 3 no fueron concretadas.

B £ H g
e g ° i ° g ° & | -]
Actividad z £ 5 ] g 5 E] é E_ g 5 § Evaluacion
& & 2 a
Reunlones del Grupo
Interdisciplinario. 100%
Elaboracion del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2022 100%
Actualizacién del Cuadro General
o
de Clasificacién Archivistica 100%
Actualizacién del Catslogo de £
disposicion Documental. 50%
Actualizacién dela guia de -
wehive 50%
Actualizacion de los formatos de i
inventarios 100%
Actualizacion del Manual de :
Procedimientos y Procesas H 100%
Archivisticos.
Capacitacion en gestion i
documental y administracion de : 100%
archivos;
-
Elaboracion del Inventario
General del Archivo de 25%

Cancentradon.

En el PADA 2023, se retomardan los objetivos que atin no estin cumplidos y se agregaran nuevos objetivos
y actividades para continuar avanzando en temas archivisticos.
Agotadalaintervencidn, el Encargado dela Coordinacion de Archivos, C. Zimri Cortés Vidauri, continta
con el desahogo del orden del dia.

SEXTO. - Asuntos Generales. Acto seguido el Encargado de la Coordinacién de Archivos, C. Zimri
Cortés Vidauri contintia con los asuntos generales y al no haber continua con el orden del dia.
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SEPTIMO. - Clausura y cierre de la sesién. Habiendo agotado el total de los temas del orden del dia, EI
C. Zimri Cortés Vidauri en su calidad de Encargado de la Coordinacién de Archivos, da por concluida la
sesion, siendo las 14:00 horas de la misma fecha que fue iniciada, agradeciendo a todos su asistencia y
recordando que la préxima sesion serd extraordinaria el dia 11 de enero del 2023.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

C. ZIMRI CORTES VIDAURI
NCARGADO DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

\,

C. ANA LIDIA HE%DEZ CARDENAS
DIRECTORA DE NORMATIVIDAD

|

8 :.- AN
JI7(RA Y GANADERIA

C. ENRIQUE BANUELOS VIDAURI
DIRECTOR GENERAL FORESTAL Y VIDA SILVESTRE

C. EMETERIO DURAN SUAREZ '
DIRECTOR DE PRODUCCION Y MEJORAMIENTO DEL CAFE

RECURSOS HIDRAULICOS

/
/

C. CESAR EDGAR/RODRIGUEZ MARTINEZ
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO RURAL.

LA PRESENTE FOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETAR{A DE
DESARROLLO AGROPECUARIO Y RECURSOS HIDRAULICOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, SIENDO LAS 14:00 HORAS DEL DA
14 DE DICIEMBRE 2022,
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